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第1章  准备工作
1.1下载安装
（1）直接在pc端登录www.xiqueer.com官网进行扫二维码下载喜鹊儿；

（2）在手机上登录www.xiqueer.com直接下载使用；

（3）在应用宝app中对喜鹊儿进行下载使用；

1.2选择学校

首次进入系统需要选择学校，登录页面自动弹出“选择学校”的提示。
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点击“选择学校”后进入选择界面，出现学校列表。

输入对应学校关键字，即可看到相关学校列表，也可直接在右侧选择学校开头文字拼音首字母，点击学校名称完成选择。
注：在绑定了手机号后可通过手机号登录，忘记密码后可通过绑定的手机号找回。
1.3登录方式
（1）教务账号登录

     在首次登录喜鹊儿时必须选择教务账号登录，使用的账号密码为学校默认使用的学生的教务账号密码；
（2）手机号登陆

     在教务账号登录后，可以在“我”—”账号安全”中绑定手机号码，手机号登录方便学生在学校教务系统的外网无法访问时进喜鹊儿中查看自己所需要的各项信息和在忘记密码时对账号密码进行重置。
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第2章  共有功能

2.1首页
登录后进入首页，首页包含功能区、今日课表、学校资讯等功能模块，功能区包含9个功能模块和一个全部服务，点击全部服务可进入查看喜鹊儿所有功能。
注：可编辑修改关注服务来更改首页显示的功能模块，添加自己的常用功能。
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2.2我的课表

点击首页下方“我的课表”查看课表，选择学年学期、周次，默认显示当前学年学期和当前周，点击空白格子跳转空闲教室页面,如图所示。长按课程格子添加课表备注，点击备注修改当前备注，长按备注可添加或删除备注。点击课程，查看课程详情。点击右上角设置可以设置上课时间、课表背景、课前提醒、设置今日课表等。
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2.3消息
点击首页下方“消息”查看消息内容。

教师登录进入后消息所包含的功能有：待办工作，在线消息，提醒消息三个功能。

学生登录进入后消息所包含的功能有：提醒消息。

注：待办工作和在线消息均为绑定了OA后工作显示相关消息，点击右上角可对消息进行删除。
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2.4我

点击首页下方“我”进入个人设置页面，包括头像、个人信息、账号安全、设置、反馈信息、关于、退出7个功能。教师登录进入喜鹊儿后会多待办任务、在办任务和OA在线消息3个功能。
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2.4.1头像

点击头像圆圈进入头像设置页面。
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点击“设置头像”进行头像设置，出现相册、拍照、取消三个选项，可通过选项进行不同操作修改自己想要的头像。

点击“<“可返回上级菜单。
2.4.2个人信息

点击“个人信息”查看个人基本信息，点击“其他信息∨”可以查看所有信息。
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图  教师                                          图  学生
点击“<“可返回上级菜单。
2.4.3账号安全

点击账号安全有如下功能：

绑定手机号码；
在绑定了手机号码后可修改教务系统账号登陆方式的登录密码；
如果是手机号登陆，可修改手机号登陆喜鹊儿密码。
注：不同账号登陆可将登陆密码设置为不一致，也可将密码设为一致。
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2.4.4设置

点击“设置”可清除缓存、查看喜鹊儿当前版本，设置觅Ta是否开启。
点击“清除缓存”，弹出提示框，点击“确认”，即可清除软件缓存。
点击“觅Ta”，开启觅他开关，别人可通过觅他搜索到你并关注你的课表等。
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点击“<“可返回上级菜单。
2.4.5帮助与反馈
点击“帮助与反馈”，进入页面：
（1）点击搜索框，可检索出使用app的常用操作问题并得到相应回复；
（2）我的反馈：查看自己的反馈是否得到回复；
（3）我要反馈：反馈在使用app过程中遇到的问题。
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点击“<“可返回上级菜单。
2.4.6关于
点击“关于”，可以查看喜鹊儿当前版本，可以给别人分享下载喜鹊儿，可以对喜鹊儿的版本进行检测更新，可以查看喜鹊儿的部分功能介绍。
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2.4.7退出登录
点击退出登录，退出到喜鹊儿的登录页面。
2.5社交圈
点击“社交圈”可发布随手记，进入活动宝、添加朋友圈、查看同乡情、参加跳蚤市场。
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随手记：可发布自己的随手记，可选择查看自己学校同学发布的随手记及自己发布的随手记，在课表中添加自己的随手记。
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活动宝：可发起活动，查看活动举办的详细信息，报名参加某个活动，确定参加活动后在规定的时间内打卡签到。
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学友圈：选择自己所上课程班级进行学友圈的发布，可对老师上课情况进行讨论，发表自己的看法等，老师可以通过学友圈发布自己所上课程的作业或者回答学生问题等。

[image: image26.png]SRR

WERREFEE 2020-03-27
Vol

Fre s

u THAEHA1602 2018-10-15
Fak
SRR

m [040017-001]EFFRI £ HEIE 20200228
T i
Fe R

m [040193-002]3% 1 5 it R 5 B 12

B

[050066-001]E Ml A FEREIRBASER...
Pei -

m [050081-0011 A EEN{L
fa

55y

e@%

=



      [image: image27.png]¥ 5 H11:34

BERRAZER &

®

[48) ces45645456

2020-0529 11:54:25

LK IERER
bt BFET
5w @
20200327 162131
st
-]
om
4T O

F*7% BIS F5*E5: 4564564
RIS B 7547 BIRVSFAOSTROLE
% KKK

EN
2019-11-07 18:39:36
BEAR e





同乡情：根据基本信息中的生源省份可以查看自己同乡，查看同乡所发布的同乡情信息，发布自己的同乡情信息等。
第3章  为教职工提供的服务

教职工点击喜鹊儿应用进入系统：在用户登录区，输入账号、密码，单击“登录”按钮。

注：登录成功后，系统会保留账号以便下次登录。
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登录成功后进入系统首页。
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点击“全部服务”查看所有系统功能，包括教务服务、学综服务、办公服务、人力服务、实习服务、实训服务、科研服务、其他服务，点击左上角“<“可返回首页。点击关注服务的编辑可以增加或者删除相应的需要关注的服务。
点击“<”可返回上级菜单。
3.1教务服务
包含评价结果、查看问卷调查、教学工作量、教学任务、调课信息、查看成绩、监考安排、蹭课、教室课表、班级课表、空闲教室、作息时间、校历查询、增改基本信息、调课申请、考场记录、教师评教、问卷调查、查看随堂反馈、设置随堂反馈等30个功能。
3.1.1 评价结果

点击“评价结果”可以分学年学期查看学生和同行老师对自己的评价结果。
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点击“<“可返回上级菜单。
3.1.2查看问卷调查

点击“查看问卷调查”可以分学年学期查看学生和同行老师对自己所教授的课程的评价内容。
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点击“<”可返回上级菜单。
3.1.3教学工作量

点击“教学工作量”可以分学年学期查看自己在该学期所应教授的课程名称、上课班级、讲授课时等信息。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.4教学任务
点击“教学任务”可以分学年学期查看自己所应教授的课程信息及上课班级等信息。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.5调课信息

点击“调课信息”可以查看到自己已经申请调课成功的课程未调课前及调课后的信息。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.6查看成绩

点击“查看成绩”可以分学年学期查看到自己所教授班级和教授课程的学生成绩。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.7监考安排

点击“监考安排”可以查看自己被安排的需要进行监考的课程、考试地点等信息。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.8蹭课

点击“蹭课”可以按照教师、课程、校区、教室或者节次查看相应的课程和教师信息，点击添加到课表备注可以将该课程添加到我的课表中的备注信息中。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.9教室课表

点击“教室课表”可以根据教室查看到不同的学年学期的周数的在该教室中所上课程。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.10班级课表

点击“班级课表”可以根据学年学期分周数查看相应的班级课表。
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点击“<“可返回上级菜单。
3.1.11空闲教室

点击“空闲教室”可以查看根据教学楼分日期查看该教学楼的教室是否处于空闲状态。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.12作息时间

点击“作息时间”可以查看学校所发布的作息时间表。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.13校历查询

点击“校历查询”可以查看学校所发布的相应学期的上课时间。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.14增改基本信息

点击“增改基本信息”可以在增改基本信息的时间段内修改自己的基本信息，比如姓名、身份证号、所评职称等信息。
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3.1.15调课申请
点击“调课申请”可以对自己所教授的课程进行调课申请。
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点击“<”可返回上级菜单。
3.1.16 考场记录

点击“考场记录”可以查看并维护自己所监考的班级的考试情况。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.17教师评教

点击“教师评教”可以按学期和轮次评价或查看相应的老师的教学评价。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.18问卷调查

点击“问卷调查”可以按课程查看或者评价相应教师。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.19查看随堂反馈

点击“查看随堂反馈”可以查看自己所教授的班级对该课程的评价结果和评价内容（所评价的题目由上课老师进行设置）。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.20设置随堂反馈

点击“设置随堂反馈”可以对教师所教授的相应课程进行随堂反馈的问题进行设置，方便老师及时了解学生的学习情况和学习中所产生的各项问题。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.21学期报到确认
辅导员登录喜鹊儿，点击“学期报到确认”可查看所管理班级学生报到情况，点击班级查看学生报到详细信息并对学生报到情况进行更改。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.22课程成绩录入
在教务系统中设置课程成绩录入人，一般为任课教师，教师点击“课程成绩录入”可查看到自己在某一学期负责的课程，在录入课程成绩时间范围内可对课程成绩录入、暂存、提交。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.23环节成绩录入
在教务系统中设置环节成绩录入人，一般为负责教师，教师点击“环节成绩录入”可查看到自己在某一学期负责的环节，在录入环节成绩时间范围内可对环节成绩录入、暂存、提交。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.24毕业设计成绩录入
在教务系统中设置毕业设计成绩录入人，一般为负责教师，教师点击“毕业设计成绩录入”进入功能，选择主辅修后再选择负责的年级、班级等进入录入成绩界面。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.25初始化密码
喜鹊儿系统管理员web端登陆后设置相关功能使用权限，设置后，负责教师可以登录喜鹊儿对教师/学生密码初始化。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.26请假确认
学生登录后可选择时间提交请假申请，辅导员老师登录后点击“请假确认”对学生提交的请假申请进行审核，也可点击右上角“+”登记学生请假。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.27学生考勤信息
任课教师点击“学生考勤信息”可查看所负责课程的学生签到情况。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.28批阅作业
任课教师点击“批阅作业”选择所授课程对布置后学生提交的作业进行批阅
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.29教室预约申请
教师点击“教师预约申请”可按照时间对空闲教室进行预约。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.1.30教室预约审核
管理员登录喜鹊儿，点击“教室预约审核”对教师提交的教室预约申请进行审核。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.2其他服务
包含学校资讯、常用电话、校车时刻表、场馆开放时间、在线报修、活动信息6个功能。
3.2.1学校资讯

点击“学校资讯”进入资讯列表界面，依据年份模糊检索资讯查看资讯详情。
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点击 “<”可返回上级菜单。

3.2.2常用电话
点击“常用电话”查看电话信息，在喜鹊儿后台管理端可对常用电话进行维护，点击电话号码可直接进入拨号页面拨打该条电话。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.2.3校车时刻表
点击“校车时刻表”进入查看校车发车时刻数据，在喜鹊儿后台管理端可对校车时间进行管理。
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点击”<“可返回上级菜单。
3.2.4 场馆开放时间

点击“场馆开放时间”进入查看学院各场馆开放时间，比如图书馆、体育馆等，在喜鹊儿后台管理端可对校车时间进行管理。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.2.5在线报修
点击“在线报修”，对学校设备进行报修申请，查看申请后结果，对已处理的报修进行评价，其中报修管理员和报修受理人权限在喜鹊儿管理端进行维护。
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3.2.6活动信息
使用喜鹊儿管理员账号登陆，在首页的活动信息中新增活动。学生或教师登录喜鹊儿，点击“活动信息”，可对学校发布的活动信息进行维护。
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3.3办公服务
包含拟办工作、待办工作、在办工作、已转发工作、已办工作、个人日程、会议安排、在线消息8个功能。
3.3.1拟办工作
点击“拟办工作”查看保存发起的拟办工作。
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点击 “<”可返回上级菜单。
选择相关工作流查看已保存的工作，点击“新增”查看所有工作流程，选择流程，开始拟办相关工作。
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点击“正文”上传或下载正文文档，点击“保存”将新增的工作保存到拟办工作当中，点击“提交”将此工作提交到下一环节。
点击 “<”返回上级菜单。
3.3.2待办工作

点击“待办工作”查看待办工作，选择工作流查看该工作流详情，并可对该工作流程进行签收、退回、下载正文、查看历史意见操作。
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待办工作未签收则无法对工作流程进行操作，签收后转入在办工作。
点击 “<”返回上级菜单。
3.3.3在办工作

点击“在办工作”查看当前在办工作，选择工作流程查看该工作详情，并可对该工作进行填写、保存、提交、查看历史意见操作。
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点击 “<”返回上级菜单。
3.3.4已转发工作

点击“已转发工作”查看当前已提交的工作，选择工作流程查看该工作详情，并可对该工作进行撤回操作。
注：撤回仅对下一环节处理人还未签收的工作进行撤回。
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点击 “<”返回上级菜单。
3.3.5已办工作

点击“已办工作”查看当前已经办理的工作，选择工作流程查看该工作详情，并可查看工作表单和流转历史。
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点击 “<”返回上级菜单。
3.3.6个人日程

点击“个人日程”查看设置的日程内容，选择日程查看日程安排详情，并可对日程安排进行增加、修改、保存、删除操作。
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点击 “<”返回上级菜单。
3.3.7会议安排

点击“会议安排”查看已安排的会议，选择会议查看会议详情。
3.3.8在线消息

默认在收件箱页面，勾选“只看未读”，筛选没有查阅的信息，搜索栏输入关键字可筛选相关消息。点击“发件箱”查看已发送消息内容。
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点击“<“返回上级菜单。
选择消息查看在线消息详情，点击[image: image125.png]


进入回复消息页面。
输入内容，点击“发送”回复在线消息。
搜索栏输入关键字可直接筛选相关消息。选择消息查看已发送消息详细内容。
点击 “<”可返回上级菜单。
3.4人力服务
包含考勤信息、劳资信息2个功能。

3.5学综服务
包含住宿信息、学生交费信息、学生奖惩信息、违纪突发、学生档案，登记考勤6个功能。
3.5.1住宿信息

点击“住宿信息”进入学生住宿信息筛选功能页面，选择学年学期、班级筛选出相应的班级里面的学生的信息进行查看。
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选择学生可查看学生住宿信息详情。

点击 “<”可返回上级菜单。
3.5.2学生交费信息

点击“学生交费信息”进入学生交费信息筛选功能页面，选择学年学期、班级筛选学生信息查看。
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选择学生可查看学生住宿交费信息详情。
点击 “<”可返回上级菜单。
3.5.3学生奖惩信息

点击“违纪突发”进入违纪突发记录筛选功能页面，选择学年学期、班级筛选学生信息，点击学生可以查看到相应学生的对应学期的奖惩情况。
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点击 “<”返回上级菜单。
3.5.4违纪突发

点击“违纪突发”进入违纪突发记录筛选功能页面，选择学年学期、班级筛选学生信息。
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点击“查看”进入学生违纪详情页面。
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点击“新增记录”记录学生违纪信息。
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点击 “<”可返回上级菜单。
3.5.5学生档案

点击“学生档案”进入学生档案筛选功能页面，选择学年学期、班级筛选学生信息，点击学生可以查看相应的学生的档案详情。
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点击 “<”可返回上级菜单
3.5.6登记考勤
在学综系统中登记考勤类型并给相应教师设置考勤权限后登录喜鹊儿可对学生考勤信息进行登记。
3.6我的课表
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使用教师账号登录，点击进入我的课表，单击课程格子查看课程详细信息，点击人数下方学生，查看上课学生列表，点击右上方菜单项可以添加随手记，在学友圈发布课程讨论，布置课后作业，登记学生课堂表现，教师进行上课点名及查看该堂课程的学生的随堂反馈。
3.6.1教学资源
教师通过喜鹊儿官网（www.xiqueer.com）教师登陆进喜鹊儿教师管理后台上传分享教学资源后即可在app上查看。
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3.6.2随手记

点击随手记，可针对当前课程记录信息、发布图片，选择是否公开来确定其他人是否可见并参与评论。
3.6.3课程讨论
点击课程讨论，老师可对该课程公告编辑发布，发布最新课程消息，点击右上角设置可对教师信息和该课程的学友圈信息发布进行维护。
3.6.4随堂反馈
点击随堂反馈，可查看学生提交的随堂反馈结果。
3.6.5上课签到
点击上课签到，可对当天课程进行签到，其中签到有三种方式：一键签到、手工签到、手势签到。
一键签到：发起一键签到后，学生即可进行签到，点击结束，学生不再能进行签到，其中有学生签到的详细时间及签到地点。
手工签到：进入手工签到，其中所有学生默认为正常上课状态，可对学生状态进行修改。
手势签到：教师设置特定的手势后，学生依据老师说明的手势进行签到，教师结束签到后签到终止。
3.6.6课堂表现
进入课堂表现，可依据学生的表现标记学生，依据标记对学生平时成绩加分或减分。
3.6.7课堂练习
点击课堂练习，老师可直接录入题目、从其他上课班级复制题目和采用在web端录入的练习题。
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3.6.8课后作业
点击课后作业，老师可直接录入题目、从其他上课班级复制题目和采用在web端录入的练习题。
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3.6.9平时成绩
查看平时成绩可看到学生平时成绩总分及上课签到、课堂表现加减分情况。
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点击 “<”可返回上级菜单。
第4章  为学生提供的服务

学生点击喜鹊儿应用进入系统：在用户登录区，输入账号、密码，单击“登录”按钮。

注：登录成功后，系统会保留账号以便下次登录
登录成功后进入系统首页。
学生的系统首页包含：平台资讯、关注的服务、今日课表、考试倒计时、学校资讯相关功能。
点击全部服务查看所有系统功能，包括教务服务、学综服务、实习服务，实训服务，其他服务，点击左上角 “<”可返回首页。
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4.1教务系统
包含学业成绩、成绩分布、等级考试成绩、学情警示、学业进展、查看培养方案、考试安排、缺勤信息、重修查询、教材对账、蹭课、教室课表、空闲教室、作息时间、校历查询、确认需要的教材、增改基本信息、异动申请、重修申请、等级考试报名、学生评教、问卷调查、预选、预选结果、正选、正选结果、补选、退选、重修选、重修选结果35个功能。
4.1.1学业成绩
点击“学业成绩”进入学业成绩查看功能页面，学业成绩分为原始成绩和有效成绩。在未认定之前的成绩是原始成绩，认定后的成绩为有效成绩。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.2成绩分布

点击“成绩分布”进入成绩分布查看功能页面，在此可查看各个等级的学生成绩所占总成绩的百分比，点击不同的色块和等级名称可以查看不同学期的各个课程的等级情况。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.3等级考试成绩

点击“等级考试成绩”进入等级考试成绩查看功能页面，在此可查看自己所报名后参加的等级考试的成绩，例如大学英语四六级考试、普通话水平测试等。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.4学情警示

点击“学情警示”进入当前所修学分查看功能页面，在此可查看学生当前获得的学分情况、未获得学分课程等。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.5学业进展

点击“学业进展”进入学生目前修读类别学分查看功能页面，在此可以查看不同类别的学生毕业学分要求，已修学分课程，还需修读学分的课程等信息。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.6查看培养方案

点击“查看培养方案”进入学生培养方案查看功能页面，培养方案分为理论课程与实践环节。

理论课程：包含学校在教务系统中发布的学生的各个学期所需上课程。
实践环节：包含学生所需进行的实践课，比如军训、实习等。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.7考试安排

点击“考试安排”进入考试安排查看功能页面，学生可通过考试安排查看当前自己的考试安排情况等信息。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.8缺勤信息

点击“缺勤信息”进入学生自己的缺勤信息查看功能页面，学生通过缺勤信息可查看自己所上课程的缺课情况。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.9重修查询

点击“重修查询”进入重修课程查看功能页面，在此可以查看到自己所需要重修课程。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.10教材对账

点击“教材对账”进入教材信息查看功能页面，可查看教材费收退情况。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.11蹭课

点击“蹭课”进入课程信息查看功能页面，学生通过蹭课功能可以按照教师、课程、校区、教室或者节次查询相应课程的上课时间、地点、上课教师等信息。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.12教室课表

点击“教室课表”进入教室课表查看功能页面，通过对学校教学楼→教室的查询可以查看到相应的教室的不同的时间在教室中所上课程的情况。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.13空闲教室

点击“空闲教室”进入空闲教室查看功能页面，依据教学楼、时间可以查看到教学楼在当前日期的不同时间的使用情况。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.14作息时间

点击“作息时间”进入学校的作息时间查看功能页面，在此可查看学校当前的作息时间。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.15校历查询

点击“校历查询”进入学校的校历查看功能页面，在此可查看学校目前使用的校历及学校备注，选择选课、考试、评教可直接跳转到相应的时间段，点击右上角“+”可添加备注。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.16确认需要教材

点击“确认需要的教材”进入确认教材功能页面，在学校开放的确认教材的时间段类，学生可以通过此功能来查看自己已确认需要的教材或者继续确认需要的教材。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.17增改基本信息

点击“增改基本信息”进入增改个人基本信息页面，在此页面可查看个人的基本信息，点击修改按钮后可以对个人的基本信息进行修改。
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4.1.18异动申请
点击“异动申请”进入个人异动申请页面，在学校开放的异动申请的时间段类可以对自己的在该学期的异动情况进行申请，在老师尚未批准的情况下可以对自己提交的异动进行取消。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.19重修申请

点击“重修申请”进入个人重修课程申请页面，在此可以查看到学生应该重修课程信息，在教师设置的重修报名的时间区段内可以进行重修申请，点击申请按钮后状态变更为已受理。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.20等级考试报名

点击“等级考试报名”进入查看学校开放的可报名的等级考试及对想要参加的等级考试进行报名或者取消报名操作。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.21学生评教

点击“学生评教”进入学生评教功能页面，在此页面上学生可对自己本学期的所上课程的老师进行教学评价。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.22问卷调查

点击“问卷调查”进入学生问卷调查功能页面，在此页面上学生可以对自己所上课程的老师进行相应的问题回复。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.23预选

点击“预选”进入学生预备选课功能页面，在学校规定的时间区段学生可以进行预选课程，预选课程的范围包括主修（本年级/专业）、主修（公共任选）、辅修、主修（可跨年级/专业）四个课程范围。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.24预选结果

点击“预选结果”进入学生预选结果查看功能页面，在学校发布的时间区段内学生可以查看自己的预选课程统计数。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.25正选

点击“正选”进入学生正选功能页面，在学校发布的时间区段内学生可以选择自己所上课程，上课教师等。
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点击 “<”返回上级菜单。
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4.1.26正选结果

点击“正选结果”进入学生正选课程结果查询页面，在学校发布的时间区段内学生可以查看自己正选所上课程。

[image: image191.png]m B 06 . 00%

FEFHEA: 2017-2018FFE 4
BYjalX E%: 2018-03-14 00:00-2018-03-20 15:00

FRER/ZA: 2016/M1FEIE(Z)

FRIE | BiE | Ak | I8E

ISVa) 5 21.0
Z Al RiE 0

29
Zl1FiE 0 8
NHAEE 2
ISk ¢ 3 3 0 6
Z Al RiE 0

k¢
Zl1FiE 0 3
NHAFE 2 0 0

HEBFER TR/ ZEIR

i
it



。

点击 “<”返回上级菜单。
4.1.27补选

点击“补选”进入学生补充选课功能页面，在相应的时间区段内学生可以对自己遗漏的课程进行补充选课。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.28退选

点击“退选”进入学生退选功能页面，在相应的时间区段内学生可以对自己已选择课程进行查看或者取消选择。
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4.1.29重修选

点击“重修选”进入学生重修选课功能页面，在相应的时间区段内学生可以对自己已进行重修报名的课程进行重修选课。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.30重修选结果

点击“重修选结果”进入学生重修选课结果功能页面，在相应的时间区段内学生可以对自己已进行重修选择课程进行查看或者退选。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.31学期报到
点击“学期报到”进入学生报到页面，学生核对信息后在规定的时间内完成报到。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.32请假登记
点击“请假登记”进入查看请假信息界面，点击右上角“+”可添加自己的请假申请。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.33提交作业
教师在喜鹊儿上布置作业，限定提交时间后，学生登录点击“提交作业”可进入提交作业、按课程查看已提交和已批阅作业。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.34课堂表现
教师登录在课程中录入课堂表现，确定相应的加减分项目，在上课期间可对学生进行标记，学生登录点击“课堂表现”进入查看课程每周加减分情况。
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点击 “<”返回上级菜单。
4.1.35辅修报名
点击“辅修报名”可对开放的辅修专业进行报名，待通过审核后，学生可修读第二专业的课程/环节。
点击 “<”返回上级菜单。
4.2其他服务
包含常用电话、校车时刻表、学校资讯、场馆开放时间、在线报修、活动信息6个功能。
4.2.1常用电话

点击“常用电话”进入查看电话信息，点击电话号码可直接进入拨号页面，并将该条电话号码直接输入。
4.2.2校车时刻表

点击“校车时刻表”进入查看校车时刻数据。
4.2.3学校资讯
点击“资讯”进入资讯列表界面，选择资讯查看资讯详情。
4.2.4场馆开放时间

点击“场馆开放时间”查看场馆开放信息，页面直接进行左右滑动查看场馆信息。
4.2.5在线报修

点击在线报修，可对设置的报修类别信息进行选择填写报修。
4.2.6活动信息
查看教师在管理端发布的活动信息。
4.3学综服务
包含社团活动、社团信息、住宿信息、交费信息、奖惩信息5个功能。
4.3.1社团活动

点击“社团活动”，可查看学生可报名参加的社团活动和已经报名参加了的社团活动，对想要报名参加的社团活动可以进行报名。
4.3.2社团信息

点击“社团信息”，可查看学生可报名参加的社团和已经报名参加了的社团，对想要报名参加的社团可以进行报名。 
4.3.3住宿信息

点击”住宿信息”，选择学年学期可查看该学年学期的住宿情况。
4.3.4缴费信息
点击”缴费信息”，选择学年可查看该学年的详细交费情况。
4.3.5奖惩信息
点击”奖惩信息”查看学生奖励信息和惩罚信息。页面默认显示奖励信息。
4.4我的课表
进入喜鹊儿后点击底部导航栏的”我的课表”，点击课程进入该堂课程的详细信息中，可对该堂课程添加随手记，发布学友圈和进行随堂反馈。选择人数下方的图像可以查看所有的上课学生，选择相应的学生可以查看每位学生的详细情况，查看这位同学的课表及选择给这位同学传纸条。
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预习提问：对课程的某些内容提出疑惑供老师查看。
教学资源：对老师发布的教学资源下载查看。
随手记：发布自己的随手记，在课表中的课程里面发布的随手记板块默认为学霸养成记。

课程讨论：可发布学友圈或者是对别人发表的信息进行查看或讨论。

随堂反馈：对老师设置的随堂反馈进行提交评价，可选择匿名评价或实名评价。

上课签到：当老师发起上课签到后，学生可在上课签到中进行签到。
课堂表现：查看这一学期该课程加减分周次。
课堂练习：当老师发布课堂练习后，学生在该功能中填写老师发布的练习作业。
课后作业：当老师布置课后作业，学生在规定的时间内完成并提交。

